
Aktenplan der Verwaltung der HfS

I Hochschulleitung

I.1 Berichtswesen
I.1.1 Schnittstellendefinition
I.1.2 Leistungsbericht
I.1.3 Datenreport
I.1.4 Berliner Kennzahlenprojekt
I.1.5 Leistungsbasierte Hochschulfinanzierung
I.1.6 Sonstige Berichte der Berliner Hochschulen

I.2 Senatsverwaltung
I.2.1 Hochschulverträge
I.2.2 Korrespondenz
I.2.3 Jour Fix der Künstlerischen Hochschulen

I.3 Berufungsvorgänge
I.4  III. Säule Hochschulpakt (Projektleitung)
I.5 Professorinnenprogramm II Gleichstellungskonzept (Projektleitung)
I.6 HZT

1.6.1 Verträge
1.6.2 Struktur und Ausstattung
1.6.3 HZT-Vorstand
1.6.4 HZT-Rat

I.7 SBB
I.8 Busch-Blätter
I.9 Zentralstandort
I.10 Kooperationen der Berliner Hochschulen

I.10.1 BZHL
I.10.2 ZIW
I.10.3 Hochschulsport
I.10.4 Kooperationen der HfS

I.11 Deutschlandstipendium
I.12 Korrespondenz
I.13 Internationales

II Haushalt

II.1 Haushaltsplan
II.2 Investitionsplan
II.3 Jahresabschlüsse
II.4 Rechtsgrundlagen
II.5 Beschaffungswesen
II.6 Tantiemen
II.7 Mietverträge
II.8 Kaufverträge
II.9 Kooperationen
II.10 Gastspiele
II.11 Drittmittel
II.12 Spendenbescheinigungen
II.13 Anlagenbuchhaltung
II.14 Dienst- und Studienreisen
II.15 Mahnwesen
II.16 Finanzamt
II.17 DAAD
II.18 AStA und Studierendenschaft
II.19 Begegnungsstätte Sauen
II.20 allgemeiner Schriftwechsel
II.21 Auswertungen aus ProFiscal



III Gebäude

III.1 Schnellerstraße 104
III.2 Belforter Str. 15
III.3 Belforter Str. 16
III.4 Parkaue 25
III.5 Immanuelkirchstr. 3-4
III.6 Zinnowitzer Straße
III.7 Arbeitsschutz  Unfallversicherung
III.8 Brandschutz
III.9 Energiewirtschaftsstelle DAVID
III.10 Telefonanlage
III.11 Fuhrpark
III.12 Kopier- und Drucktechnik
III.13 allgemeiner Schriftwechsel
III.14 Parkstr. 16
III.15 Hausordnung

IV Personal

IV.1 Lehre
IV.1.1 Kapazitätsberechnungen
IV.1.2 Chancengleichheit
IV.1.3 Masterplan und Qualitätsoffensive
IV.1.4 III. Säule Hochschulpakt (Projektdurchführung)
IV.1.5 Strukturpläne
IV.1.6 Lehrkräfte
IV.1.7 Professuren
IV.1.8 Gastdozenturen und Gastprofessuren
IV.1.9 Professorenprogramm II (Projektdurchführung)

IV.2 Verwaltung
IV.2.1 Büroleitung
IV.2.2 Personalentwicklung
IV.2.3 Personalwirtschaft
IV.2.4 Rechtsgrundlagen
IV.2.5 Verwaltungspersonal
IV.2.6 Technisches Personal
IV.2.7 Sonstige Beschäftigte
IV.2.8 Studentische Hilfskräfte

IV.3 Personalrat
IV.4 Frauenbeauftragte

V Gremien / Beauftragte

V.1 Hochschulrat
V.2 Akademischer Senat
V.3 Erweiterter Akademischer Senat
V.4 Rektorat / Erweitertes Rektorat
V.5 Beirat
V.6 Strukturkommission
V.7 Studentenparlament_AStA
V.8 Datenschutzbeauftragte
V.9 LKRP
V.10 HRK
V.11 Wahlen
V.12 Statistik
V.13 Frauenbeauftragte
V.14 Verwaltungsrat studierendenWERK Berlin 



VI Abteilungen

VI.1 Schauspiel
VI.1.1 Studienorganisation
VI.1.2 Geschäfts- und Besucherverkehr
VI.1.3 Personalverwaltung
VI.1.4 Haushaltswirtschaft und Finanzwesen
VI.1.5 Gremienarbeit

VI.2 Regie
VI.2.1 Studienorganisation
VI.2.2 Geschäfts- und Besucherverkehr
VI.2.3 Personalverwaltung
VI.2.4 Haushaltswirtschaft und Finanzwesen
VI.2.5 Gremienarbeit

 
VI.3 Puppenspielkunst

VI.3.1 Studienorganisation
VI.3.2 Geschäfts- und Besucherverkehr
VI.3.3 Personalverwaltung
VI.3.4 Haushaltswirtschaft und Finanzwesen
VI.3.5 Gremienarbeit

VI.4 Tanz (MA Choreographie)
VI.4.1 Studienorganisation
VI.4.2 Geschäfts- und Besucherverkehr
VI.4.3 Personalverwaltung
VI.4.4 Haushaltswirtschaft und Finanzwesen
VI.4.5 Gremienarbeit

VII Studienangelegenheiten

VII.1 Studienleistungen
VII.2 Studienverlauf
VII.3 Ordnungen und Pläne
VII.4 Qualitätssicherung
VII.5 Internationales
VII.6 Evaluationsbögen
VII.7 Neue Hochstraße

VIII Justiziariat

VIII.1 Arbeitsrecht
VIII.2 Urheber- und Medienrecht
VIII.3 Hochschul- und Prüfungsrecht
VIII.4 Sonstiges Verwaltungsrecht

IX Bibliothek

IX.1 Aushänge (Öffnungszeiten, Schließtage, Bekanntmachungen)
IX.2 Benutzungsordnung
IX.3 Bestellungen
IX.4 Bibliothekseinführung
IX.5 Korrespondenz
IX.6 Mahnungen
IX.7 Bibliothekskommission
IX.8 Buchpreis
IX.9 Studentische Hilfskräfte



X Öffentlichkeitsarbeit

X.1 Öffentlichkeitsarbeit
X.2 Homepage
X.3 Presse
X.4 Eigene Bilder
X.5 Verteiler
X.6 Der Buschfunk
X.7 Marketing
X.8 Budget und Statistik
X.9 Logos
X.10 Studiengänge
X.11 Zentralstandort


